CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND HUYEN GIA LAM ;
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

sé: 288 /IGD&PT Gia Lam, ngay(pthdng 10 nim 2020
V/v huéng dan sinh hoat t6 chuyén mon
cz“ip hoc mim non nim hoc 2020-2021

Kinh gtri: Céc truong mam non trong huyén

Can cir Diéu 18 trudng Mam non.

Thure hién su chi dao ctia S& Gido duc va Dao tao Ha N01 Pé cac budi hop,
sinh hoat t6 nhém chuyen mén dam bao tinh théng nhat, cht luong va hiéu qua
Phong Gido duc va Dao tao huyén Gia Lam hudng dan sinh hoat t6 chuyén mén
trong trudong mam non. Cu thé nhu sau:

I- QUY PINH VE TO CHUYEN MON:
1. T6 chiim séc gido duc.
a. P6i v6i trwdng tap trung:
M3i khéi 13 mét t6 chuyén mén:
+ T4 chuyén mén NT
+ T4 chuyén mén MG
- Pbi v6i trudmg khéi NT chi c6 116p thi c6 thé ghép khoi NT véi khéi MG
bé thanh 1 t6 chuyén moén.
- Pbi véi trudmg (tir 500 tré trd 18n) c6 thé tach thanh khéi nhé nhur khéi
NT, MG bé, MG nhd&, MG l6n dé sinh hoat chuyén mén dat hiéu qua.

b. Pbi v6i trudng cé nhiéu diém lé:

Vi diéu kién tép trung sinh hoat kho khén nén mdi mot diém 18 cén c6 2 td
chuyén mén theo 2 khdi NT va MG. Tuy nhién, tuy theo tinh hinh cu thé clia timg
khu dé phén thanh 1 hay 2 td chuyén mén cho phu hop.

2. T chim s6c nudi duéng:
M3i bép an 13 mét tb sinh hoat chuyén mén.
3. Tb viin phong: M3i truong mot to.
IL. SINH HOAT TO CHUYEN MON:
1. T6 chim séc gido duc: Gom BGH phu trach GD va gido vién.
a. Thoi gian sinh hoat:
Tir 2-3 140/ thang: Véo tudn ddu théng, tudn 2 hodc tudn 3 va tuln cudi
thang
b. Noi dung sinh hoat (ggi y):
- Lin 1: Sinh hogt sau khi hop HDSP diu thing



 + Dong chi tb truéng c6 trach nhiém chuan bi ndi dung: Kiém diém cong
tac thang trudc cia td minh, néu rd phan wru diém va tn tai, tir 46 xép loai chuyén
mén céc thanh vién trong td theo céc mirc Tot, Kha, Pat, Chua dat.

+ Trién khai k& hoach cuia nha trudng, clia tb trong thang téi.

s Thong béo dén céc thanh vién trong t6 vé ndi dung sinh hoat va phén
cong cong viéc cu thé: Kién tap cac hoat dong gido duc, xay dung gido an, théng
nhét cac bai giang, gid hoc, xay dyng moi truong su pham, lam dd dung dd choi,

hd so sb sach...
- Lan 2: Sinh hoat riéng theo 10.
+ Kién tap cac hoat dong cham séc gido duc.....
+ Sinh hoat chuyén mén theo k& hoach d4 phén céng trong 14n hop trudc.
- Ldn 3: Cubi thing:
+ Rat kinh nghiém, nhan xét d4nh gia va xép loai cic hoat dong, tdng hop
bdo cdo BGH.
+ Xay dung ké hoach cho 14n hop sau.
2. T6 chim s6¢ nudi dudng: Gom BGH phu trach nudi, cd nubi.
a. Thoi gian sinh hoat: Tt nhit 2 140/ thang (1 1n sinh hoat chung va 1 1an
theo bép an ).
b. Ngi dung sinh hoat:
-Lan I:
+ Pdng chi tb ‘trudng co trach nhiém chuén bj ndi dung, kiém diém cong
tac thang truéc ciia td minh, néu rd phén wu diém va tdn tai.

+ Trién khai ké hoach ctia nha trudng, cla td trong thang t4i.

+ Phan cdng c4c thanh vién trong t6 céc 06ng viéc cu thé.

+ Théng béo dén cac thanh vién trong to ve ndi dung sinh hoat: Day chuyén,
b ding, trang phuc, k¥ thuit ché bién, hd so sé séch..

- Lan 2: Sinh hoat theo bép iin.

+ Sinh hoat chuyen mén theo ké hoach d4 phan cdng trong lan hop trude.
T4 nhan xét danh gla x€p loai céc ndi dung sinh hoat trén .

+ Binh xét, xép loai chuyén mén. Téng hop T6t, Kha, Pat, Chua Pat dé
bao cao BGH.

+ Xay dung ké hoach cho 1in hop sau.

3. T6 viin phong Thanh phéan gdm: Hiéu truéng, ké toan, vin thu, nhan
vién y té, nhan vién khac.

a. Thoi gian sinh hoat: 1t nhét 2 13n/ thang.
b. Noi dung sinh hoat:

- Pong chi to trrong c6 trach nhiém chuan bi ndi dung, kiém didm cOng tac
théng truéce ctia td minh, néu rd phan tu diém va ton tai,

- Trién khai ké hoach ctia nha truong, cua td trong thang téi,
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- Phén c6ng c4c thanh vién trong tb cac cong viée cy the.
- Thong bio dén cac thanh vién trong t8 vé noi dung sinh hoat.

- Binh xét, xép loai chuyén mén. Tong hop Tét, Kha, Pat, Chua Dat dé bao
cao BGH.

- Xay dung ké hoach cho 14n hop sau.

4. S6 ghi chép sinh hoat to:

- Chia 1am 3 phin: Hop (k& hoach thang, bién phép, bién bin hop; Di du;
Duogc du)

S6 sinh hogt chuyén mén cia tb ghi cu thé ké hoach thang va cic bién phap
thuce hién (t6 trudng, bép trudng xay dung):

- Cac budi sinh hoat phai ghi chép diy du theo ndi dung cia timg budi sinh
hoat. Yéu cau bién ban ghi rd: Bién ban hop chuyen mon tudn... thang nim, thoi
gian, dia diém, thanh phan c6 mat/ tong sO thanh vién, nguorl thuc hién, n01 dung.

Luu y cac ndi dung sinh hoat phai dugc ghi chép chi tiét, c6 danh gia xép loai, cé
chit ky cua gido vién, nhan vién, tb trudng, bép trudng.

- Sb ctia d/c T trwémg 14 sb chung cuia T6.
- Hang théng tng hop két qua danh gid bdo cdo BGH.

KT. TRUONG PHONG

Noi nhin: PHO TRUONG PHONG
- Nhur trén;

- Luu: VT, GDMN.




